
 



Liebe Eltern, 
 

herzlich willkommen  
in unserem besonderen Kindergarten, der SVE! 

 
Unser Geheft soll Ihnen eine helfende Hand  

im Alltag der SVE sein. 
 
 
 

Sie finden hier Antworten auf die wichtigsten Fragen von 
 

A wie Abholen 

 
bis  

 

Z wie Zahnarzt 

 



wie 

ABHOLEN 

Bitte halten Sie Rücksprache mit der 
Gruppenleitung. 

 
Abholen ist nur durch in der SVE bekannte 

Personen möglich! 
(Andere Personen müssen sich ausweisen und 
durch Erziehungsberechtigte vorab namentlich 

benannt werden.) 
 

Informieren Sie das Buspersonal bitte wegen 
der Rückfahrt. 

 
 

ARZTSTATION 

Frau Wagner 

Tel. 09659 91-136 

Dr. Renz und Dr. Hummel sowie Dr. Rechl 

haben zu festen Zeiten Sprechstunden in 

unserer Einrichtung. 

Vorab benötigen wir Ihr Einverständnis und 

die Gesundheitskarte. 

 

 

wie 

BESUCHER 

sind stets willkommen. 
 

Aber bitte: Anmelden! 
 

Der Zugang zur SVE erfolgt über den 
Haupteingang (Pforte). Dort erhalten Sie 

einen Besucherausweis.  

BESCHWERDEN 

Bitte zunächst immer an die Gruppenleitung 
wenden! 

 
 

BUSSE 

Die Kinder müssen von den Erziehungsberechtigten am Morgen zum Bus gebracht und nach-
mittags vom Bus wieder abgeholt werden. 
 
In der SVE werden die Kinder ab 7:50 Uhr von den Tagesstättenmitarbeiter*Innen in Empfang 
genommen. 
Nach Ende der Unterrichts- bzw. Tagesstättenzeit begleiten die Mitarbeiter*Innen die Kinder ab 
16:00 wieder zum Bus. 
 

Ansprechpartner: 
Herr Schnupfhagn/Fuhrpark 

09659 91-130 

bzw. 
Frau Ruhland/ Tagesstättenbüro 

09659 91-103 
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C wie 
„CHAOS“ –  soll nicht entstehen!  

Deshalb bitte Taschen und Mappen beschriften und regelmäßig kontrollieren. 
 

wie 

DIEBSTAHL 

kann nie ausgeschlossen werden und ist nicht 
versichert. 

 
Deshalb: Wertgegenstände und Spielsachen 

bitte zuhause lassen! 
 

DATENSCHUTZ 

Wir gehen mit persönlichen Daten  
vertraulich um.  

Für Gespräche und Kontakte im Team oder 
mit Kooperationspartnern (Ärzte, SPZ u. ä.) 

erbitten wir vorab Ihr Einverständnis im 
Rahmen einer Einverständniserklärung. 

wie 

ELTERNSPRECHABENDE 

finden 2x jährlich statt, in der Regel im 
Oktober und im April.   

 

ELTERNSPRECHSTUNDEN 

finden jeweils freitags von 12:10 - 12:55 Uhr 
bzw. nach individueller Vereinbarung statt. 

Bitte anmelden! 

ELTERNBEIRAT 

freut sich immer über neue Mitglieder, 
Helfer…...  

Wir haben einen gemeinsamen Elternbeirat 
von Schule und SVE. 

Kontakt zum Elternbeirat: 
 

elternbeirat@hpz-irchenrieth.de 
 

ENTWICKLUNGSBERICHT  

Diesen erhält jedes Kind am Ende des 
Schuljahres. Hier wird beschrieben, was es im 

vergangenen Jahr gelernt hat 
und welche Entwicklungen zu 

beobachten waren. 
 

 
 

EINSCHULUNG 

Zu Fragen der Einschulung Ihres Kindes beraten wir Sie gerne bezüglich der 
passenden Schule. 
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wie  

FESTE UND FEIERN 

gibt es bei uns natürlich auch: 
Weihnachtsfeier des HPZ, 
Maibaumfest, Oktoberfest, 

etc.  

FERIEN 

brauchen wir auch: 
 

www.hpz-förderschule.de  
unter „Termine“ 

FOTOERLAUBNIS 
 
 

Wenn Sie diese 
unterschreiben, 
dürfen Fotos 
von Ihrem Kind 
in Zeitung, Jahresbericht, 
Broschüren, Flyern und auf 
der Homepage veröffent-
licht werden.  

FERIENBETREUUNG 

bieten die Tagesstätte und die Offenen Hilfen 
für die Oster-, Pfingst- und Sommerferien an. 

Die Termine werden jeweils Anfang des 
Jahres bekannt gegeben. 

 

FÖRDERPLAN 

Dieser wird für jedes Kind angefertigt und 
beschreibt, was Ihr Kind (in der SVE und auch 

mit Ihrer Hilfe) in der nächsten Zeit lernen 
sollte.  

In unseren Sprechstunden erläutern wir Ihnen 
gerne die geplanten Inhalte. 

 

wie 

GESUNDE BROTZEIT  

in der Pausendose Ihres Kindes freut uns immer: Vollkornbrot, Obst, Rohkost,…... 
 

Darüber hinaus nimmt die SVE am Schulobstprogramm teil, d. h., dass 1x 
wöchentlich eine Auswahl an Obst und Gemüse an die Kinder verteilt wird. 
 

Getränke stehen täglich zur Verfügung (Wasser, Saft, Tee). 
 

Auch für den Nachmittag benötigt Ihr Kind noch eine gesunde Kleinigkeit (Jogurt, Obst, Gemüse, 
etc.). 

GEBURTSTAGE  

der Kinder werden bei uns natürlich gefeiert. 
 
Details erfahren Sie in Rücksprache mit der Gruppenleitung. 
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 wie 

HAUSORDNUNG 

gilt für Groß und Klein – auch für Besucher. 
 

 

HOMEPAGE 

www.hpz-foerderschule.de 
 

Hier finden sie unter der Rubrik „SVE“ auch 
Berichte und Fotos der Gruppe Ihres Kindes. 

 wie 

INFORMATIONEN 

zwischen SVE und Elternhaus werden über das Mitteilungsheft und 
Briefe (Jurismappe) ausgetauscht.   

 

J wie 
JAHRESBERICHT 

gibt es jeweils am Ende des Schuljahres. 

  

 wie 

KRANKHEIT    kommt leider vor… 
1. Bitte melden Sie Ihr Kind beim Buspersonal/ Fuhrpark ab. 
2. Bitte entschuldigen Sie Ihr Kind in der SVE telefonisch vor 8:30 Uhr. 
 
Bei ansteckenden Krankheiten (bestimmte Formen der Bindehautent-
zündung, Läuse, Krätze, Durchfall, Wurmbefall, Scharlach, Windpocken, 
etc.…) informieren Sie bitte die Gruppe und lassen Sie sich vom Arzt bitte 
bestätigen, wenn Ihr Kind wieder die SVE besuchen darf. 

 

L wie 

LEITBILD 
 

können Sie auf unserer Homepage einsehen. 

LEHRPLAN 

Der Lehrplan der Schule gilt auch für die SVE. 
In diesem sind Fördermöglichkeiten in allen 
Entwicklungsbereichen gesammelt. Wir su-
chen für jedes Kind individuell die passenden 
Inhalte aus und erstellen danach einen Plan 
(siehe Förderplan). 
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  wie 

MITWIRKUNG     wird gerne gesehen. 

Sie können sich im Elternbeirat engagieren, 
den Basar des Elternbeirats unterstützen und 
vielleicht haben Sie einen besonderen Beruf 
oder ein Hobby, welches Sie unseren Kindern 
näherbringen möchten? 
Es gibt viele Möglichkeiten. 

 
 

MEDIKAMENTE 

sind manchmal notwendig, 
dürfen aber 

 
1. nur verabreicht werden, wenn eine 

ärztliche Verordnung vorliegt (Vordrucke 
können Sie erhalten), 

2. nur von Mitarbeiter*Innen der Tagesstätte 
gegeben werden, 

3. nur gegeben werden, wenn sie in der 
Originalverpackung sind. 

N wie 

NOTFALLKARTEI 

Für jedes Kind wird vertraulich eine Notfallkartei angelegt, die wichtige Daten enthält (u.a. 
Telefonnummern, Medikamente, Allergien, behandelter Arzt, Krankenversicherung, etc.). 
 
Bitte unterstützen Sie die Aktualität dieser Kartei indem Sie uns Veränderungen bei 
Telefonnummern, Dosierungen von Medikamenten etc. umgehend weitergeben. DANKE 
 

wie 

OFFENE HILFEN           bieten Beratung, Unterstützung…... 

 
Montag, Dienstag, Donnerstag, Freitag von 9:00 – 12:00 Uhr 
 
Mittwoch von 10:00 – 12:00 Uhr und 13:00 – 15:00 Uhr 
 
Ansprechpartnerin: Frau Grüner 

 
 
 

Tel.: 09659 91-234 
Fax: 09659 91-157 
offenehilfen@hpz-

irchenrieth.de 

 

wie 

 

PERSONAL 

Jede Gruppe der SVE wird von einer Heilpädagogin/ einem 
Heilpädagogen geleitet. Zusätzlich ist noch wöchentlich für drei Stunden 
eine Lehrkraft im Förderschuldienst in jeder Gruppe. 
Eine Fachkraft der Tagestätte sowie meist auch ein/eine Praktikant*In 
übernehmen die Gruppe am Nachmittag. Sie arbeiten auch am Vormittag – außerhalb 
ihrer Vorbereitungs- und Pausenzeiten – in der Gruppe mit.  
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Q wie 
 

QUERELEN             wollen wir nicht entstehen lassen. 
 
 

wie 

RÜCKMELDUNG 

Wir freuen uns immer über Mitteilungen von zu Hause.  

 
Nutzen Sie doch eine der viele Möglichkeiten: Mitteilungsheft, Step-by-Step, 
Kommunikationsmappe, Telefonate, persönliche Gespräche, ... 

REGELN  

und feste Abläufe 
 
 sind eine wichtige Basis für ein gelingendes Miteinander in der Gruppe. 
 
 

wie 

SEKRETARIAT 

In unserem Schulbüro ist Frau 
Hötling montags bis freitags 
jeweils von 7:30 bis 14:30 Uhr 
für Sie da und telefonisch unter 
der Nummer 09659 91-159 erreichbar.   

 
Im Büro der Tagesstätte können Sie von 
Montag bis Freitag immer zwischen 8:00 und 
12:00 Uhr Frau Ruhland unter der 
Telefonnummer 09659/91-103 erreichen. 

SOZIALES UND RECHT 

Betreuung, Grundsicherung oder 
Behindertenausweis 

 
Hierbei berät und unterstützt Sie  
Frau Ruhland (09659 91-103).  

SPORT        und Bewegungsangebote gehören natürlich auch in die SVE. 

 
Was Ihr Kind dafür benötigt, erfahren Sie von der Gruppenleitung. 

 

Für Schwimmen braucht Ihr Kind Schwimmsachen und Hygieneartikel. 
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wie 

TAGESSTÄTTE 

Tagesstättenzeit ist 
 von 7:50 Uhr bis zum Beginn des SVE-

Vormittages um 8:15 Uhr und  
von 12 Uhr bzw. 12:55 Uhr bis 16:20 Uhr,  

freitags bis 14:45 Uhr. 
 

Leitung: 
Frau Krause, Tel. 09659 91-0 
Herr Faget, Tel. 09659 91-238 

TELEFONANRUFE 

In jedem Gruppenzimmer gibt 
es ein Telefon – die Gruppe 
Ihres Kindes ist unter folgen-
der Nummer zu erreichen: 

09659 91-_________________ 

Um Störungen zu vermeiden, rufen Sie 
bitte vor 8:30 Uhr an. DANKE 

THERAPIEN     werden im Rahmen der Tagesstätte angeboten  

 
Das Angebot umfasst Ergotherapie, Physiotherapie und Logopädie. 
 

Wir fordern in Absprache mit Ihnen einen Behandlungsplan von Ihrem Arzt an 
(anstelle eines Rezeptes).  
Eine Kombination von internen und externen Therapien ist leider nicht 
möglich. 
 

Weitere Angebote im Rahmen der Tagesstätte sind Klangtherapie, 
Motopädagogik, Snoezelen, Yoga ... 

TAGESABLAUF      

Dieser sieht für Ihr Kind in der Regel so aus: 
 

• ab ca. 8:00 Uhr: Ankunft mit dem Bus in der SVE 
• ab 8:15 Uhr: Kernzeit der SVE 

� Frühstück 
� Übungen zur Selbstständigkeit im Bad 
� Gemeinsamer Morgenkreis 
� Lern- und Spielzeit 
� Mittagessen 
� Übungen zur Selbstständigkeit im Bad 

• je nach Stundenplan ab 12:00 Uhr bzw. 12:55 Uhr Betreuung in der Tagesstätte 
� Gestalten 
� Ruhezeit 
� Spielzeit 
� Teepause 
� Ausflüge 

Die genauen Zeiten sowie die Reihenfolge sind in den einzelnen Gruppen verschieden. Bitte 
erkundigen Sie sich bei der Gruppenleitung Ihres Kindes über den genauen Ablauf. 
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wie 

UNFÄLLE          versuchen wir zu verhindern 

Sollte es doch einmal passieren: 
Bitte informieren Sie die SVE, wenn Sie mit Ihrem Kind zum (Unfall-) Arzt 
gegangen sind, da die Kosten vom KUVB (Kommunaler Unfallver-
sicherungsverband) übernommen werden, aber eine entsprechende 
Unfallmeldung geschrieben werden muss. 
 
Bitte informieren Sie auch den behandelnden Arzt, dass der Unfall in der 
SVE passiert ist. 

wie 

Der VEREIN „Heilpädagogisches Zentrum – Lebenshilfe für Behinderte e.V.” 

wurde am 27.03.1965 von Herrn Alfred Krause und weiteren 13 betroffenen 
Eltern in Weiden gegründet und freut sich über neue Mitglieder. 

 

 Heilpädagogisches Zentrum - Lebenshilfe für Behinderte e.V. 

VERTRETUNG  

Es kann immer wieder vorkommen, dass auch das Personal der SVE-Gruppe erkrankt. Für 
Vertretung durch Lehrkräfte und Tagesstättenmitarbeiter*Innen wird stets gesorgt.   

W wie 
 

WANDERN -  Ausflüge machen wir natürlich auch.   

X wie ein X machen wir keinem für ein U vor….      ;  ) 

Y wie Ypsilon stammt aus dem Griechischen und bedeutet „schlichtes i“    ; ) 

wie 

ZAHNSTATION 
Das HPZ verfügt über eine eigene Zahnarztpraxis, wo sich zwei 

niedergelassene Zahnärzte um die zahnärztlichen Probleme der Patienten 
kümmern. 

 

Vorab benötigen wir Ihr Einverständnis und die Gesundheitskarte. 
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Und hier ist Platz für Ihre Notizen: 
  



Wir hoffen, unser Wegweiser durch die SVE konnte Sie bei allen 

wichtigen Fragen zu unserem Alltag unterstützen. 

 

Sollten noch weitere Fragen ungeklärt sein, wenden Sie sich bitte 

an das Personal in der Gruppe oder an das Schul- bzw. Tages-

stättenbüro  –  dort wird Ihnen gerne weitergeholfen. 

 

Wir freuen uns auf eine gute Zusammenarbeit mit Ihnen! 

 

 

Ihr Team der SVE  

 

 
 

 


